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IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTA - la Legge n.241 7.8.1990; 
VISTO - il Dlgs n. 165 del 2001; 
VISTO - il DPR n. 275 del 1999; 
VISTO - il Decreto Interministeriale n. 129/2018  
VISTO - il Ptof per il triennio 2019-2022; 
VISTO – il regolamento d’Istituto per l’attribuzione di incarichi agli esperti esterni approvato con delibera n. 
134 del 23/02/2019; 
 

INTENDE 
 

avvalersi per l’anno scolastico 2019-20, della collaborazione di un esperto di lingua  inglese, per corso 
perfezionamento docenti interni . 
 
I requisiti per l’ammissione alla selezione (pena l’inammissibilità della domanda) sono i seguenti: 
 

Titoli professionali 
Esperienza di docenza, sia di ruolo che non di ruolo: punti 5 per ogni anno completo; punti 3 per frazione 
superiore a tre mesi; punti 1 per frazione pari o inferiore a tre mesi. 
 
Domanda di partecipazione 
Gli interessati dovranno far pervenire, pena esclusione: 
A. Domanda secondo il modello predisposto, allegato al presente bando (all.1); 
B. Informativa sulla privacy (all.2); 

 
entro e non oltre le ore 11.00 del 30/11/2019 esclusivamente tramite posta elettronica all’indirizzo 
info@istitutofiocchi.it 
 
I requisiti debbono essere posseduti alla data di scadenza della domanda di ammissione. 
La mancanza dei requisiti costituisce motivo di esclusione dalla selezione 

 
ORE RICHIESTE 

Complessivamente l’esperto dovrà prestare 20 ore durante l’anno scolastico, così distribuite: 
 

Lezioni Ore 
richieste 

Periodo Orario lezioni Tipo di attività 

10 con cadenza 
quindicinale 

 
20 

Dicembre 
2019 
Giugno 2020 

Dalle 14.30 
alle 16.30 

Prosecuzione del corso PNFD per gli ambiti 
LO 15 e 16 (corso D.82) 

 
Gli obiettivi didattici e il calendario delle lezioni saranno concordati direttamente con l’insegnante.  
L’esperto selezionato dovrà svolgere le prestazioni richieste secondo quanto stabilito nel contratto, con 
diligenza e osservanza dell’orario, tenuto conto delle esigenze organizzative del corso. 
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CONDIZIONI E DURATA DELL’INCARICO 
Il contratto avrà durata annuale (a.s.2019-20). L’inizio delle attività è previsto per il mese di DICEMBRE  
2019 e il termine nel mese di GIUGNO 2020. 
Alla naturale scadenza (30.06.2020) non potrà essere soggetto né a tacita né ad espressa proroga. 
COMPENSO 
Il costo complessivo orario a carico della scuola non dovrà superare l’importo di €. 42,50 al lordo di ogni 
onere a carico dell’esperto e dell’amministrazione (es. IRAP, INPS, IVA). 
 
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA (ALLEGATO 1 E ALLEGATO 2). 
La domanda di partecipazione dovrà essere redatta in carta semplice e deve essere indirizzata al Dirigente 
Scolastico dell’Istituto e pervenire entro e non oltre le ore 11.00 del 30.11.2019  
Nel modello di domanda e nella dichiarazione sostitutiva di dichiarazione, devono essere dichiarati i 
requisiti di ammissione, i titoli di cultura nonché le generalità, la residenza, il recapito telefonico, il codice 
fiscale. 
La domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'offerente nelle forme e con le modalità di cui al 
D.P.R.  28.12.2000, n. 445 integrata dalla fotocopia della carta di identità o altro documento d'identità. 
La domanda dovrà essere corredata dal curriculum vitae in formato europeo, dal quale siano desumibili le 
esperienze lavorative in modo sufficientemente dettagliato per l’attribuzione del punteggio; la loro 
indicazione generica determinerà la mancata assegnazione di punteggio. 
L’Amministrazione si riserva di effettuare il controllo delle dichiarazioni e delle autocertificazioni. 
Le dichiarazioni mendaci o la produzione di documentazioni false comportano l’esclusione dalla procedura 
di riferimento nonché la decadenza dalla relativa graduatoria, se inseriti, e comportano, inoltre, sanzioni 
penali come prescritto dagli artt.75 e 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 pubblicato nella G.U. n. 42 del 
20.2.2001. 
 
INAMMISSIBILITÀ' DELLA DOMANDA, ESCLUSIONE, NULLITÀ’ DELLA DOMANDA 
Sono inammissibili le domande prive della sottoscrizione del candidato o inoltrate al di fuori del termine. 
 
ISTRUTTORIA 
Il R.U.P., procederà alla valutazione delle candidature pervenute alle ore 11.00 del 02.12.2019.  
Successivamente vaglierà la documentazione, la rispondenza delle domande presentate, procederà alla 
valutazione comparativa della documentazione prodotta sulla base dei requisiti richiesti. 
Formulazione graduatoria 
I risultati della selezione saranno affissi all’Albo pretorio della scuola sul sito www.istitutofiocchi.it 
Le graduatorie, pubblicate sul sito, avranno valore di notifica agli interessati che potranno inoltrare 
reclamo al Dirigente scolastico entro 5 giorni lavorativi dalla data di pubblicazione. 
Successivamente, la scuola provvederà ad informare il personale collocato in posizione utile e procederà 
all’assegnazione degli incarichi.  
L’inserimento nelle graduatorie non costituisce obbligo di chiamata da parte dell’Istituto. 
 
FORMAZIONE DELLE GRADUATORIE - ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E CONFERIMENTO 
INCARICO 
La graduatoria sarà esposta all’albo on-line dell’Istituto. 
L'amministrazione si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta 
valida, di non procedere all’attribuzione dell’incarico o di assegnare al docente un monte ore parziale a 
insindacabile giudizio dell'amministrazione stessa. 
Nel caso di mancata stipula del contratto con il vincitore della procedura, l'amministrazione potrà 
aggiudicare il servizio al contraente che segue in graduatoria. 
Nessun compenso sarà riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la compilazione dell'offerta. 
Ai fini dell’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi devono essere osservate le 
disposizioni di cui al D.P.R. 27.6.1992, n.352. 
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Responsabile del procedimento. 
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni, il 
responsabile unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico dell’I.I.S. 
“P.A. Fiocchi” Claudio Lafranconi. 
Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo n. 196 del 2003 e del GDPR - Regolamento 
(UE) n. 2016/679, i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad 
adempimenti connessi all’espletamento della procedura. Tali dati potranno essere comunicati, per le 
medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi. 
Con riferimento alle disposizioni di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, concernente la tutela 
delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, l’Istituto d’Istruzione Superiore 
“P.A. Fiocchi” di Lecco, quale titolare dei dati inerenti al presente concorso, informa che il trattamento dei 
dati contenuti nelle domande di concorso è finalizzato unicamente alla gestione dell'attività concorsuale e 
che lo stesso avverrà con utilizzo di procedure informatiche ed archiviazione cartacea dei relativi atti. 
I candidati godono dei diritti di cui all’articolo 13 della citata legge tra i quali figura il diritto di accesso ai 
dati che li riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto di far rettificare, aggiornare, 
completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge, nonché di 
opporsi per motivi legittimi al loro trattamento. 
RECLAMI E RICORSI 
Avverso le graduatorie redatte dal Dirigente Scolastico è consentita la presentazione, da parte del  
personale interessato, di motivato reclamo, entro 5 giorni dalla pubblicazione della graduatoria, rivolto 
all’organo che lo ha emanato. I reclami saranno esaminati con l’adozione degli eventuali provvedimenti 
correttivi degli atti contestati entro i successivi 5 giorni. Le decisioni sui reclami sono atti definitivi. 
 
               Il Dirigente Scolastico 
             Prof. Claudio Lafranconi 
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Disciplinare per il conferimento di incarichi di collaborazione – (ALLEGATO 3) 

 
REQUISITI 
Gli esperti sono scelti secondo i seguenti criteri: 

A. Possesso dei requisiti minimi di ammissione: le domande dei candidati privi dei requisiti richiesti 
non sono prese in considerazione. 

B. Il possesso di titoli ed esperienze lavorative saranno valutate secondo i criteri sotto elencati  
 
Criteri per la selezione degli Esperti Esterni e relativi punteggi 

TITOLI DI STUDIO, PROFESSIONALI E DI FORMAZIONE 
PUNTEGGIO 

(100 punti max) 

TITOLO DI STUDIO  

Laurea in lingue straniere 20 

Certificazione abilitante all’insegnamento della lingua inglese quale lingua straniera  10 

COMPETENZE PROFESSIONALI  

Servizio prestato in qualità di docente nelle scuole di ogni ordine e grado 5 punti per ogni 
anno di servizio – almeno 180 gg fino ad un massimo di 50) 

50 pt. max 

Attività di docenza in progetti realizzati nelle scuole secondarie di 2° grado per la durata 
non inferiore alle 20 ore (1 punti per ogni incarico fino ad un massimo di 10 punti) 

10 pt. max 

Altre attività di docenza della durata non inferiore a 20 ore (1 punti per ogni incarico fino 
ad un massimo di 10 punti) 

10  pt. max 

 
 
  

 Il Dirigente scolastico 
prof. Claudio Lafranconi 

 
 
Responsabile del procedimento: DS 
Pratica trattata da: Ufficio di Dirigenza 
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